
2018年度課外講座
資格取得講座案内

◉社会的に知名度バツグンの資格で、企業からも高評価!
◉就職活動を控え、面接で存分に威力を発揮したい方!
◉社会で通用するマナーを身に付け、自分に自信をつけたい方!
◉効率よく失礼のないビジネス文書を作成したい方!

主催／京都造形芸術大学 キャリアデザインセンター

運営／モーリスビジネス学院
学内で開講する資格取得講座は、提携スクール（モーリスビジネス学院）が講座運営を担当します。

学生生活を有意義に過ごし、将来に役立つための全面的な支援をします。

文部科学省後援
ビジネス系検定

募集定員50名

秘書検定
2級直前対策講座

〈全3回講座〉

第116回
平成30年
11／11（日）
試験対応



●Webでお申込み!
☆携帯・スマートフォンからお申込みいただけます!
http://www.academy-uni.jp/kz62
上記の「お申込みページ」に必要事項を入力し、
送信してください。
●申し込みは7月から申込（振込）締切日まで随時受付
　いたします。
●申込み後のキャンセルについて
メールアドレスmoko@morris.co.jpまで、下記「件名」「本文」を
明記しご連絡ください。
件名：受講キャンセル
本文：１）講座No.　２）キャンセル講座名　３）大学名　４）学籍番号

５）お名前（フリガナ）　６）連絡の取りやすい電話番号
７）キャンセル理由（任意）

※振込み前であっても、受講キャンセルを希望する場合は、必ず上記の手続きをしてください。

受講申込方法

振込方法

振込先指定口座
　京都中央信用金庫　西院支店
　普通預金　口座番号：1037375
　口座名義：資格取得講座

＊振込手数料については各自でご負担ください。
＊振込人名義は、学生本人のフルネームでお願いします。（学籍番号は必要ありません）
＊一旦納入された料金は、返金できません。ただし、一定人数に満たず、不開講と
なった場合には「申込金額」全額返金します。
（振込手数料については返金致しかねますのでご了承ください）
＊保護者氏名でお振込みされた場合入金確認が出来ませんので、インフォメーショ
ンセンター（0120－20－4477）までご連絡ください。

●振込金額を確認の上、お間違いのないように下記口座へお振り込み
ください。

さいいん

日程表

■資格について
秘書検定は、文部科学省認定のもと、財団法人実務技能検定協会が
実施する資格試験です。秘書に関連する資格は、公的資格・民間資
格などさまざまですが、その中でも最もよく知られ、また最も人気の
高いのがこの秘書検定です。
■合格基準・筆記試験出題領域
　●合格基準・出題領域 
筆記試験…「理論」と「実技」に領域区分され、それぞれの得点が
60％以上で合格となります。 
１．必要とされる資質　理論（60%以上）合格　　２．職務知識 
３．一般知識　　４．マナー・接遇 実技（60%以上）　　５．技能 

■出題形式　　◆選択問題（マークシート方式）と記述問題
■受験料（税込）　2級：4,100円

■文部科学省後援 秘書検定2級直前対策講座　講座概要

日程

会場 人間館NA403 人間館NA402 モーリスビジネス学院

時間

1回 2回
9/12（水） 9/21（金） 11/10（土）

◉申込（振込）期限➡ 2018年9月3日（月）まで
◆講座会場　1～2回（学内）、3回（モーリスビジネス学院）
◆試験会場　モーリスビジネス学院
◆定　　員　50名　※申込受付順・定員に達し次第受付終了
◆講座料金（振込料金）　19‚000円（受講料・教材費・受験料・消費税 込）

1～2回／13：10～17：10
3回／15：00～18：00

試験時間は
講座内で

お知らせします。

3回
11/11（日）
試験日

●経歴紹介　一般企業での事務職や人事労務、採用面接、企画総務などを担当。
現在は、秘書検定、ビジネスマナー、キャリアデザイン、就職支援、大学で
インターンシップ前のマナー講座などの講師をしている。秘書検定1級・サ
ービス接遇検定準1級 取得。
●趣味　ダンス、読書
●メッセージ　単なる知識の習得だけではなく、その根底にある「なぜそうしな
ければいけないのか」という意味や理由の解説を重視する事で、秘書検定の
考え方の理解が深まる講座を心掛けています。
考え方を理解する事で、受講生自身が「考え」「納得し」「答えを導き出す」力
をつけ、秘書検定合格に向け共に頑張りましょう!

主催：公益財団法人　実務技能検定協会
http://jitsumu-kentei.jp/

モーリスのモコちゃん

学内で受講ができて、
しかも低価格‼
※第3回と試験は学外になります

講 師 紹 介

●講師名
野山 知子

注意事項

インフォメーションセンター

moko@morris.co.jp
フリーダイヤル［0120-20-4477］〈月曜～金曜／10：00～17：00〉

◉提携スクール

http://www.morris.jp
京都市右京区山ノ内五反田町14－1

＊掲載情報は2018年7月現在のものです。大学行事により日程変更する場合があり
ます。
＊消費税改正による価格の変動が生じる場合があることをご了承ください。
＊最低開講人数に満たない場合は、不開講となる場合があります。
＊申込講座が、不開講となった場合はご連絡いたします。申込後特に連絡のない場
合は、開講日に講座会場へ直接お越しください。

＊本講座で知り得た個人情報については、本講座を実施運営する際に活用させてい
ただきます。その他に使用することは一切ありません。
＊気象警報発令時および交通機関不通時における授業の取り扱いについては、京都
造形芸術大学学生便覧に沿うこととします。

＊本講座の詳細に関する相談や質問は、
　「インフォメーションセンター」へお問い合わせください。

学外講座のご案内
◉資格取得で『自信』につなげよう! 履歴書に書けます!
『2018夏期休暇開講　資格講座』
開講講座一覧
●「Word資格講座」
●「Excel®資格講座」
●「Web資格講座」
●「Illustrator®資格講座」
●「秘書検定2級資格講座」

※「秘書検定2級資格講座」は学内講座とは
　別日程となります。
学内講座の日程が合わない方におすすめです。

お問い合わせ

※お問い合わせいただく際は、「大学名」「氏名」「学籍番号」をお知らせください。

講座No.1 秘書検定2級直前対策講座

第
３
回
講
座
＆
秘
書
検
定
試
験
会
場

太秦天神川駅・嵐電天神川駅から徒歩5分

●お得なセット価格もご用意しています。
●学外講座の詳細は、下記でご覧いただけます。
　http://www.academy-uni.jp/kz62
　「資格取得講座インフォメーション」→「学外講
　座のご案内　学院夏期講座をご案内します」
●学外講座のお申込みは、
下記にて好評受付中です!
http://morris.jp/koz18
●学外講座のお問合せは、下記までお願いします。
mbg@morris.co.jp
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